MATRICULA PER INTERNET

Data document: 12 de juliol 2012

Informacié/documentacio prévia a la matricula

Estudiants que han de matricular PFC

Estudiants que es matriculen el 8 de setembre

Els estudiants amb només PFC pendent us podreu matricular el dia 8, de 9 a 17 hores, sense
horari assignat. Haureu de tenir tots els credits obligatoris, optatius i de lliure eleccid superats.

En cas de tenir fins a 8 credits de lliure eleccié pendents, haureu de matricular assignatures de
lliure eleccié + PFC. En aquest cas, us haureu de matricular a partir de I’horari assignat (veure
ranquing) i fins les 17h.

Si teniu crédits reconeguts pendents de pagar, haureu de passar per Secretaria Académica com
a molt tard el dia 7 de setembre, per tal de tenir I’expedient actualitzat el dia de matricula.

Estudiants que es matriculen el 11 de desembre (matricula extraordinaria)

Els estudiants amb només PFC pendent us podreu matricular el dia 11 de desembre,
personalment a Secretaria Academica, de 10 a 17 h. Haureu de tenir tots els credits obligatoris,
optatius i de lliure eleccid superats.

Si teniu credits reconeguts pendents de pagar, haureu de passar per Secretaria Académica com
a molt tard el dia 12 de desembre, per tal de tenir I'expedient actualitzat el dia de matricula.

Us recordem que si voleu fer convenis de cooperacié educativa heu d’estar matriculats des de
I'inici del quadrimestre, bé sigui de les assignatures de lliure eleccié pendents, de PFC, o de
reconeixement de credits.




Estudiants que marxen d’intercanvi

La matricula es formalitzara per internet el dia 13 de juliol a partir de I'horari assignat i fins les
14 hores. Els estudiants es podran matricular a partir d’aquest horari, perd no abans.

Es requisit imprescindible que préviament hagueu fet arribar a la Secretaria Académica de
I'ETSAV per correu electronic (academics@etsav.upc.edu) el formulari SOL-LICITUD DE

MATRICULA, on haureu d’indicar els crédits a matricular. Per defecte s’hauran de matricular:
- 37,5 credits. Els estudiants amb programa de mobilitat Erasmus, Ameérica Llatina, UPC-Europa

- 30 credits anuals (15 Qm tardor + 15 Qm primavera) com a minim, si es tracta del programa
SICUE/SENECA. En cas de demanar beca del MEC, us recordem que haureu de matricular com
a minim 30 crédits al quadrimestre de tardor per tal de gaudir del descompte per matricula
condicional de becari (Al web del Servei de Gestido Académica de la UPC trobareu la normativa
de beques del MEC).

Consulteu especialment la pagina 14 d’aquest manual per veure la pantalla del programa
d’automatricula que us trobareu durant el procés.

En cas de tenir dret a descompte en I'import de matricula per beca, familia nombrosa,
familia monoparental, personal vinculat a universitats catalanes, etc., la secretaria haura de
disposar de la documentacio acreditativa com a molt tard el dia 15 de juliol.

Estudiants ordinaris

Cada estudiant podra entrar a la matricula a partir de I’horari assignat al ranquing de matricula
i fins les 17:30 hores del dia 8 de setembre.

Estudiants no matriculats en quadrimestres anteriors

Contacteu amb Secretaria Acadéemica fins a les 12 h del dia 7 de setembre. Si el vostre
expedient es troba en una situacio regular, autoritzarem la vostra matricula per internet per al
dia 8 de setembre entre les 16:30h i les 17h.


mailto:academics@etsav.upc.edu
file://Etsav/etsav/Administració/Carme%20Muñoz/Carme/DOCUMENTS/SOCRATES/socrates%20etsav%201112/sol·licitud%20matricula%2011-12.pdf
file://Etsav/etsav/Administració/Carme%20Muñoz/Carme/DOCUMENTS/SOCRATES/socrates%20etsav%201112/sol·licitud%20matricula%2011-12.pdf
http://www.upc.edu/sga/beques

Estudiants que tornen d’intercanvi

- Una vegada aprovat el precompromis de I'estudiant per la Comissié de Convalidacions
de Mobilitat (CCM) s’eliminaran del potencial de matricula del quadrimestre de tardor
les assignatures troncals / obligatories susceptibles de ser convalidades.

Per exemple: si un estudiant ha de convalidar TAP VII, aquesta assignatura no apareixera per
matricular. Si que apareixera TAP VI, que seria la segiient a matricular.

- Els crédits optatius i/o de lliure eleccid s’actualitzaran en el seu moment.

- Els estudiants han de consultar el seu horari de matricula al ranquing:
http://etsav.upc.edu/estudis/estudiants-actuals/informacio-matricula.

- Els estudiants podran fer la matricula per internet com la resta d’estudiants que
continuen estudis.

- Durant el primer mes de docéencia del quadrimestre s’intentaran actualitzar tots els
expedients, si és que han arribat les notes de la universitat de desti.

- Si de la certificacié académica final escau una convalidacié d’assignatures diferent de
I'aprovada inicialment per la CCM, es podran fer les modificacions de matricula
necessaries.

- Tos els estudiants haurien de tenir resolt el seu precompromis com a molt tard el 31
d’octubre de 2012. Els estudiants que presentin el seu precompromis al setembre
trobaran el seu expedient sense cap modificacié. Per tant, hauran de matricular el que
aparegui al seu potencial. Un cop presentat el precompromis i la documentacid, la CCM
el revisara amb posterioritat a la matricula. Es podran fer els canvis de matricula que
derivin de la convalidacié resultant, tenint en compte la disponibilitat de places del
centre.

Estudiants amb pagaments pendents de qm anteriors

Els estudiants que tingueu matricules de quadrimestres anteriors sense pagar i que, per tant,
us trobeu en situacid de “suspensié temporal de serveis academics”, teniu |'expedient
bloguejat i no us podreu matricular-se sense haver regularitzat la vostra situacié.

En aquest sentit, haureu de fer el pagament corresponent i enviar el justificant a la Secretaria
Académica com a molt tard el 5 de setembre.


http://etsav.upc.edu/estudis/estudiants-actuals/informacio-matricula

Accés a I’e-secretaria

ACCES A LA MATRICULA:

MITJANCANT L’E-SECRETARIA
TROBAREU L’ACCES DIRECTE AL WEB DE L’ETSAV
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e-Secretaria

A I'e-Secretaria pots consultar els teus expedients, fer sol uds electroniques i molt més.

Pots entrar a I'e-Secretaria clicant el boto:
Si tens dubtes o giiestions referides a horaris, canvis, sol-licituds... etc. contacta amb el teu centre. Troba les dades de contacte aqui.

Per a problemes d'accés podeu contactar amb el Centre d'Atencié TIC (ATIC)

« ‘B 5934016213

. atic@upcnet.es
s &2 http://www.upcnet.es/atic

Horari d'atencid de 8:00 a 21:00 de dilluns a divendres.

Per a suggeriments i altres incidéncies

Heu de crear un tiguet a eSuport Prisma.

Mota: si us plau, indigueu el vostre nom complert, DNI i centre.
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Requeriments tecnics del sistema per a la matricula

Comprovacio dels requeriments técnics del sistema

Sera necessari que previament al dia de matricula comproveu si el vostre ordinador té els
requeriments tecnics necessaris per poder fer la matricula.

Aguest pas convé fer-ho préviament a la data de matricula.
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Dades personals Data d"alta: 03/09/2007

Adrega electrénica Curs d'accés: 2007
MOBILITAT Tipus d"accés: Preinscripcid

Estat de I'expedient: Obert
Oferta de places

Llistat de sol-licituds
MATRICULA

Requeriments del sistema

Condicions de matricula

Impresos matricula / rec. crédits
TRAMITS

» Certificats i faig constar

Altres tramits

Llistat de tramits
BEQUES

Autobeca

Aneu a Matricula>Requeriments técnics del sistema i seguiu els passos indicats
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Selecciona el teu expedient: [ETSAV - ARQUITECTURA 93

REQUERIMENTS DEL SISTEMA

Per tal de poder fer servir I'autematricula cal que aquest ordinador tingui instal-lats els segients components:

).5;

Java: versié minima 1.6 (Pots descarregar-la aqui.)
> T Acrobst Reader: Versis minima 7 (Pots descarregar-la aqui.)

5i ja tens instal-lats aquests companents i vols comprovar-ho, fes dic al boté "Validar'. Si tot esta correctament
configurat, se t'obrira una finestra a on se t'indicara que tot esta preparat per poder fer |'automatricula, tal i com
apareix en aquesta imatge:

sacretaia > Prows sceds matriads

'8 Prova accés matricula

8 Totes les comprovacions han estat satisfactaries.

Bl Aquest ordinador esta preparat per tal de fer I'automatricula.
£

Per validar que es poden visualitzar documents en format PDF des de |'e-Secretaria, pots anar a I'opcié de mend
"Exped dient académic' i pr que el teu expedient es visualitza correctament.
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Automatricula

Aneu a Matricula>Automatricula
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Autenticacio
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Us de recursos

Els recursos que la UPC posa a la teva disposicid sdn per realizar els treballs encarregats pel professorat de les
Unitats matriculades, no per a s particular,

Clausula de proteccio de dades generals

En compliment del que preveu 'art. S de la Liei organica 15/1999, de 13 de deserbre, de proteccid de dades de
caracter personal, us informerm que:

- Les dades personals recollides mitjangant aquest formulari s'incorporaran al fiter automatitzat de "GESTIO
DESTUDIAMTS".

- El respongable d'aquest fiteer & |a Universitat Politécnica de Catalunya, amb domicili a ¢f Jordi Girona 1-3,
08034 Barcelona,

- La finalitat de la recollida d'aguestes dades és la matricula, avaluacis i gestid del vostre expedient acadérmic,

- Teniu dret a accedir, rectificar i cancel-lar les vostres dades i a oposar-vos al seu tractament, en les condicions
previstes en la legislacis vigent

Escola Técnica Superior d’Arquitectura del Vallés. ETSAV

Per exercir els vostres drets, heu d'adrecar un escrit a Unitat Prisma, Campus Mord UPC, edifici WX, Pl Eusebi Glell
6, 08034 Barcelona. Teléfon: +34 934054130, Faw: +34 934054118,

Si ddnes el teu consentiment, utilitzarem agquestes dades per a assurmptes
relacionats amb Pextensid universitaria, Ho autor itzes?
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Estudiants de 1r, 2n i 3r quadrimestre (GRAU)
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Els estudiants que
accedeixen per primera
vegada als estudis de Grau
poden triar la modalitat
d’estudis.

Els estudiants de Q1 a
temps complet han de triar
totes les assignatures del
guadrimestre seleccionant
el grup 1.

Els estudiants de Q2 i Q3
poden triar les assignatures
de Q2 i Q3 que vulguin
cursar.



Estudiants de 3r a 10é quadrimestre
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[ESTRUCTURES DE FUSTA ] [EsTRRUSTA SR

Grupe disponibles © Mo hi ha places d'aguesta unitat docent.

B cercer

Per matricular una unitat docent cal omplic "Grup® amb un dels "Grups Disponibles”.
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Heu de triar, per ordre i en
diferents pantalles, les
assignatures:

- Obligatories

- Optatives

- Lliure eleccio del centre
- Lliure eleccié UPC



Escola Técnica Superior d'Arquitectura del Vallés. ETSAV

matricula

Matricula > Gestid matricula > Modificacions de matricula
SECRETARIA, PROVA
. Y ARQUITECTURA
Seleccid de Grups (Lliure eleccid UPC)

Unitat Docent Codi UPC Sigles . Gru Centre

AMPLIACIO DE GEOMETRIA [ 11004] h ﬁ i‘
[TEORIA QUALITATIVA DEQUACIONS DIFERENCI] [TQEDCS 1
[PROGRAMACIO MATEMATICA ] [ [
[TEORIA DE CoDIS ] [coos ] S

[BMPLIACIO D'ENALIST ] [N 1
[CALCULABILITAT ] = 1
[CRIPTOGRAFIA ] [crIPTO ]
[ALGERR A COMPUTACIONAL | [ac I EE

[BNALIST HUMERICA, ] &N 1
[BSTRODIMAMICA 1 MECANICA CELESTE /f MECA] [BSTRO S =

Grups disponibles @ A

B cerCer

B E
ol
O
[l
=
40

Per matricular una unitat docent cal omplir "Grup" arnb un dels "Grups Disponibles”,

()

Escola Técnica Superior d’Arquitectura del Vallés. ETSAV

Matricula > Gestig matricula > Modificacions de matricula
SECRETARIA, PROWA
. ARQUITECTURA
Confirmar matricula

Unitat Docent
EARCELOMNA, ARQUITECTURA, IMAGINACION,

=

=

¢
-
»

Codi UPC Sigles Cre
3 [BCMARQIM

UL

Ll

Total unitats matriculades: 1

Total unitats adaptades ( convalidades feconegudes: 0 Tatal crédits: 0.0

| ablg. opt. ALE PFC  Total
:: ANTERIOR
Credits matriculats 0.0 5.0 0.0 0.0 5.0
Credits pendents 147.0 315 19.5 30 2010 :} SEGUENT

Escola Técnica Superior d'Arquitectura del Vallés. ETSAV

Matriculs > Automatriculs
SECRETARIA, PROVA
ARQUITECTLURA
Programa d'intercanvi

MATRICULA PER CREDITS SEGONS EL PRECOMPROMIS

Fais

Universitat
[ECOLE POLYTECHNIQUE FEDERALE DE LAUSANNE ]

Del programa
Lliure eleccid: ||
S——

:} SEGUENT

r

Es molt important que repasseu
les dades de les assignatures
triades.

Si es detecta algun error, es pot
retrocedir prement >ANTERIOR>

Aqui trobareu el nombre de
credits que heu indicat a
I'impres SOL-LICITUD DE
MATRICULA.

|RTcnrd 19 ] | |
4

B

| Subprograma oracle.Forms. engine. Main started

| prismapre.upc.edy (S

12



@ Matricula > Automatricula

Imports matricula

SECRETARIA, PROVA
ARQUITECTURA

Condicions personals:

Preus academics - Matricula ordinaria

568.13) €

Despeses da matriculacid 50,00/ €
Suport 3 'aprenentatge 20,00/

Assegurana escalar =

Deduccid per M.H, €

Material docent €

Total matricula 638,13 €

gﬁ.,, wols aportar el 0,7 per l'ajut a paisos en desenvolupament? { Preu: S.00 € ) B -
CHmsy.
-

Wols comtractar 'ssseguranca voluntaris Univer ENit? ( Preu: 1300 € )

Escola Técnica Superior d’Arquitectura del Vallés. ETSAV

4 wols ser socifsocia de la cooperativa d'abacus? (Preu: 9.00€ )

Total a pagar € :} SEGUENT
LY
|Recora: 11 [ | | |

4] o

| Subprograma oracle forms enaine. Main started | prismapre.upc.edu (S

| O hitps //prisens upc.edu/pis/entradalp_entrada seleccionat O~ a2e x| rrsma x
A prisma
urc g
queész | motiges | mormatwes Manalusian | Fomacs | aq Contactar
Connectat com .. NOTICIES
-]  form - Winds Explorer = E
G (© hrps./pima.upc.edu/ps/enrsdaD_Entracs canege form - 5 az|
Yentana
| Automatricula

)

s > Automatrios
GUARDIOLA BERVE D, MARTA

GRAUEN ARQUITECTLRA
Forma pagament

@ DOMICILIAT

€ FRACCIONAT

(©as pagaments domiciiats, El primer es carregard a data d'awl |
 PRESTEC AGAUR

(Pagament fraccionat en mensualtats, subjects a condicions i
€ EFECTI

(Dispases de 5 dies per realtzar el pagament a les enttats banc:

segon el 15 de desembre)

= rdicades a limgrés)

COMPTE CORRENT

Entiat Oficna D Num. compte

Tituler

per ales do tots els pagaments pendants)

g

i wierice
g ez

—

Record 111

gll-© [l o]
Trieu la forma de pagament:
- Domiciliat
- Fraccionat
- Préstec (AGAUR)
- Efectiu

Trieu els serveis
complementaris:

- Ajut a paisos en
desenvolupament

- Asseguranca voluntaria

- Cooperativa Abacus

Finalitzeu la matricula. Préviament a la finalitzacié de la matricula us
heu d’assegurar que no heu comés cap error. En cas contrari no
podreu modificar la matricula vosaltres mateixos. Haureu de seguir

les instruccions indicades a |'apartat Gestio d’incidéncies

13



©

Matricula > Gestid matricula > Modificacions de matricula

SECRETARIA, PROVA
ARQUITECTURA
Forma pagament

' DOMICILIAT

& EFECTIU

(Disposes ds 5 dies per realitzar el pagament a les entitats bancaries indicades a l'imprés)

& Matricula finalitzata corectament.

Pots abonar mitjangant els serveis d'internet i els caixers automatics de les entitats financeres: La Caixa,
Caixa de Catalunya, BSCH - Xarxa BCH

Escola Técnica Superior d’Arquitectura del Vallés. ETSAV

:.: ANTERICR.
;} FINALITZAR,

Amb el nou carnet UPC podras disfrutar de tota I'oferta de
I'Univers, Servei d'Activitats Socials. No te n'oblidis, demana'l!

univers

Record; 0/8 [ | | |
4] |

| E
2

| prismapre.upe.edy S

Subprograma oracle.forms. engine. Main started

Podreu imprimir una copia de la matricula des de I'e-secretaria:

Matricula>impresos de matricula

Recordeu que si heu triat I'opcié de pagament en efectiu haureu d’imprimir dos exemplars de

I'impres per anar a I’entitat bancaria a fer el pagament

/2 e-Secretaria UPC -

ows Internet Explorer

=10l x|

5\’\-7; - I@ https:/jesecretariapre.upc edufapl_estfindex_estudiant php

j&llg”z‘ IGnngIe

(2]

PROVA SECRETARIA +]

Archivo  Edicién  Wer  Favoritos  Herramientas  Awuda %Cunvartir ~ [P0 Seleccionar
W e-Serret aria LIPC | | o - E) - = - bPagna - [ Herramientas -
-
CASTELLA
cola Tecnica Superior
d'Arguitectur: &5
UNIVERSITAT ECNICA D ALUNYA

= pagina principal = contactar = FAQ = Selecciona el teu expedient: IETSAV - ARQUITECTURA 93

EXPEDIENT ARQUITECTURA
Expedient académic
Dades personals Data d"alta: 03/03/2007
Adrega electrénica Curs d'accés: 2007

MOBILITAT Tipus d"accés: Preinscripcid

Oferta de places Estat de I'expedient: Obert
Llistat de sol-licituds
MATRICULA
Requeriments del sistema
Condicions de matricula
Impresos matricula / rec. crédits
TRAMITS
» Certificats i faig constar
Altres tramits
Llistat de tramits
BEQUES

Autobeca

=]

=l

| T [ @

A00%

T 4
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